
 

 
Die Flury Stiftung stellt mit mehr als 600 Mitarbeitenden im Spital Schiers, den drei Altersheimen Schiers, Jenaz und Klos-
ters, der Spitex, Wohnen mit Service, der Kinderkrippe, der Elternberatung und dem Medizinischen Zentrum Klosters eine 
umfassende und integrierte Gesundheitsversorgung im Prättigau, zwischen Grüsch und Klosters, sicher. Viele Sommer- 
und Wintersportgebiete, die Bündner Herrschaft, der Walensee oder die Stadt Zürich, sind aus dieser Region innert kür-
zester Zeit einfach zu erreichen.  
 
Per 1. Januar 2026 oder nach Vereinbarung suchen wir 
 

Mitarbeiter*in Kundenadministration 80%  
 
Zu Ihrem Aufgabenbereich gehören: 

› Mitarbeit bei der Leistungskontrolle und Fakturierung 
› Administrative Begleitung der Bewohner, Patienten- und Klienten 
› Telefonische Auskunft und Abklärungen mit internen und externe Stellen (Zuweisende, Patienten, Versicherungen, 

etc.) 
› Bearbeitung von Rückweisungen 
› Allgemeine Korrespondenz und administrative Arbeiten  
 
Ihr Profil: 
› Sie verfügen über eine Ausbildung im medizinischen Bereich oder eine kaufmännische Grundausbildung 
› Berufserfahrung im Gesundheitswesen oder Versicherungswesen ist von Vorteil 
› Sie verfügen über eine hohe Fach- und Sozialkompetenz kombiniert mit einer zuverlässigen und selbstständigen    

Arbeitsweise 
› Sie sind dienstleistungsorientiertes und verantwortungsbewusstes Arbeiten gewohnt 
› Sie haben Freude an der Sachbearbeitung und bringen sehr gute IT-Anwenderkenntnisse mit 
› SAP-Kenntnisse wünschenswert 
 
Wir bieten Ihnen: 

› Eine abwechslungsreiche und herausfordernde Tätigkeit in einem innovativen Unternehmen 
› Selbstständiges Arbeiten in einem kompetenten und motivierten Team 
› Attraktive, zeitgemässe Anstellungsbedingungen und grosszügige Sozialleistungen, eigene Kinderkrippe 
 
 
Erstfragen beantwortet Ihnen gerne Herr Joel Rother, Stv. Departementsleitung Finanzen/Kundenadministration und 
Einkauf, Tel. +41 81 308 08 15 oder joel.rother@flurystiftung.ch 
 
Weitere Informationen zur Flury Stiftung finden Sie im Internet: flurystiftung.ch 
 
Über die Zustellung der Bewerbungsunterlagen per Mail an hr@flurystiftung.ch freuen wir uns! 


