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Mitarbeiter*in 
für Finanz- und Lohnbuchhaltung (Pensum 20-40%) 

 
Wir sind ein Architekturbüro und eine Schreinerei und suchen eine zuverlässige und engagierte 
Unterstützung im Bereich Finanz- und Lohnbuchhaltung in unserem Büro in Sils i.D..  In einem 
Pensum von ca. 20-40% übernimmst du bei uns eine zentrale Rolle und bist für eine effiziente 
und präzise Abwicklung der buchhalterischen Abläufe verantwortlich. 
Deine Aufgaben: 

• Finanzbuchhaltung und -reporting 
• Lohnbuchhaltung und -abrechnung 
• Erstellung und Versand von Rechnungen sowie Erfassung der eingehenden Zahlungen 
• Saubere und übersichtliche Ablage von Dokumenten 

Dein Profil: 
• Erfahrung im Bereich Buchhaltung und Lohnwesen 
• Strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise 
• Diskretion und Zuverlässigkeit 
• Gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office 

Wir bieten: 
• Ein kollegiales Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien 
• Flexible Arbeitszeiten 
• Die Möglichkeit, eigenverantwortlich zu arbeiten und Teil eines motivierten Teams zu 

sein, das sich der kreativen Gestaltung und handwerklichen Perfektion widmet. 
Wenn du eine Leidenschaft für Zahlen und Organisation mitbringst und in einem kreativen, 
handwerklich orientierten Umfeld arbeiten möchtest, freuen wir uns auf deine Bewerbung 
per e-mail an Salome Fravi, fravi@hus.ch 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 


