NEUE HERAUSFORDERUNG

VY

Hohere Fachschule
Stuidostschweiz

Die ibW Hihere Fachschule Stidostschweiz (ibW) ist Marktfiihrerin fiir Bildungsangebote in der Hoheren Berufsbildung
und an mehreren Standorten im Grossraum Siidostschweiz tatig. Mit unseren 115 festangestellten Mitarbeitenden
und den Uber 550 Dozierenden im Nebenamt bieten wir iber 1'400 Studierenden und Uber 4’000 Kursteilnehmenden
eine Plattform zur beruflichen Weiterentwicklung an. Zur Verstarkung unseres HR-Teams in Chur suchen wir per
sofort oder nach Vereinbarung eine/n

Payroll-Manager/-in 60%
Sie sind zusténdig fir die gesamte Lohn- und Versicherungsadministration.

Ihre Verantwortung:
Monatliche Verarbeitung der Lohne und Spesen fiir Dozierende und Festangestellte
Erfassen und Pflegen von Lohn- und Versicherungsdaten, Abstimmen und Verbuchen der Lohnldufe
Vorbereiten und Durchfiihren der Abrechnungen im Bereich Personal- und Sozialversicherungen (UVG, KTG, AHV,
Quellensteuer, Pensionskasse etc.). Jahresabschlussarbeiten AHV, UVG, KTG, QST etc. via ELM
Verarbeiten Kranken- und Unfalltaggelder, Mutterschaftsentschédigungen und EO-Taggelder, inkl. Administration
aller Versicherungsfalle
Abwicklung und Meldungen von Quellensteuerabrechnungen, Familienzulagen, Zwischenverdiensten, Arbeitgeber-
bescheinigungen
Ansprechpartner/-in zu allen Fragen im Bereich Payroll und Sozialversicherungen
Erstellung und Kontrolle der jahrlichen Lohnausweise
Erstellung von Statistiken und Reports sowie Aufbereitung der Kennzahlen
Abstimmen der Konten, Lohnarten und Kostenstellen mit der FIBU

Was Sie dafiir mitbringen:
Kaufméannische Ausbildung sowie Weiterbildung im Bereich Payroll und/oder Sozialversicherungen
Mehrjihrige Berufserfahrung im Bereich Payroll / Lohnadministration
Gute bis sehr gute ABACUS-Kenntnisse sind erwiinscht
Sie sind eine verantwortungsbewusste Personlichkeit mit ausgepragtem Flair fir Zahlen
Sie arbeiten gerne in einem Team, sind kommunikativ und schatzen den personlichen Kontakt mit Mitarbeitenden

und Dozierenden.
Weshalb wir? Weil wir...

Ihnen eine vielseitige und anspruchsvolle Tatigkeit mit hoher Eigenverantwortung bieten
ein aufgewecktes, engagiertes, dynamisches und vorwarts blickendes Team sind
Attraktive Anstellungsbedingungen und Homeoffice-Mdglichkeit bieten und im Jahresarbeitszeitmodell arbeiten

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich HIER. Wir freuen uns, Sie kennenzulernen.

Ihre Kontaktperson

Elisabeth Briickner, HR-Fachfrau, 081 403 33 99 oder Niklaus Frey, HR-Leiter, 081 403 33 10, stehen lhnen fir Fragen
gerne zur Verfligung.
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