
 
Stadt und Landschaft in einem, das ist das Einzigartige an Davos. 
 
Davos ist eine weltoffene Alpenmetropole mit einmaligem Charakter und bietet einen attraktiven 
Lebens- und Wirtschaftsraum. Für dessen Erhalt und die Weiterentwicklung setzen sich die über 
250 Mitarbeitenden der Gemeinde Davos täglich kompetent und engagiert ein.  
 
Möchtest du Teil des engagierten Teams des Sozialdienstes werden, das aktiv zur Verbesserung 
des sozialen Umfelds in unserer Gemeinde beiträgt? Bist du eine zahlenaffine Persönlichkeit mit 
einem fundierten Verständnis für Buchhaltung und Sozialversicherungen? Aufgrund einer Pensio-
nierung suchen wir per 1. Juli 2025 oder nach Vereinbarung genau dich als 
 

Sachbearbeiter:in Buchhaltung Sozialdienst (60 – 80  %) 
 
In dieser abwechslungsreichen Position übernimmst du die Verantwortung für die Buchhaltung im 
Sozialdienst und bist wichtige:r Ansprechpartner:in für alle finanziellen Belange. 
 
Deine Hauptaufgaben 
- Kreditorenbuchhaltung, Inkasso und Betreibungen 
- Präzise Abrechnungen mit verschiedenen Stellen, wie bspw. Sozialversicherungen (IV/EL), 

Kanton (Ukrainische Unterstützung und Kindesschutzmassnahmen), Berufsbeistandschaft, 
Krankenkassen, etc. 

- Erstellung der Jahresstatistik für das Bundesamt sowie der Jahresabrechnung für den Sozial-
lastenausgleich (SLA) für den Kanton 

- Verantwortung für die fristgerechte Erstellung des Jahresabschlusses 
 
Dein Profil 
- Abgeschlossene Ausbildung als Kauffrau/Kaufmann EFZ 
- Weiterbildung im Bereich Finanzen, Rechnungswesen von Vorteil 
- Gutes Verständnis für die Anforderungen im Bereich Sozialversicherungen 
- Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise sowie eine hohe Genauigkeit 
- Teamgeist, Kommunikationsstärke und die Fähigkeit, auch in hektischen Zeiten einen kühlen 

Kopf zu bewahren 
 
Unser Angebot 
- Eine sinnstiftende Tätigkeit in einem dynamischen und unterstützenden Team 
- Gute Work-Life-Balance mit flexiblen Arbeitszeiten  
- Eine offene und kollegiale Unternehmenskultur, in der deine Ideen und Vorschläge geschätzt 

werden 
- Attraktive Anstellungsbedingungen und sehr gute Sozialleistungen 
- Vielfältiges Sport-, Freizeit- und Kulturangebot in der schönen Davoser Bergwelt 
 
Bist du bereit, dein Fachwissen in den Dienst der Gemeinschaft zu stellen? Wenn du in einem 
sozialen Umfeld arbeiten möchtest, das sowohl Herausforderung als auch Erfüllung bietet, dann 
freuen wir uns auf deine Bewerbung im PDF-Format an: personal@davos.gr.ch 
 
Für weitere Auskünfte steht dir Simone Boll (Leiterin Sozialdienst) unter der Telefonnummer 081 
414 31 17 gerne zur Verfügung. 
 


