rﬁl NAULI AG

RUND UMS HOLZ

Mitarbeiter /-in Administration (40-60%)

Die Nauli AG ist ein ambitioniertes Familienunternehmen, tatig im nationalen und
internationalen Holzhandel und in der Produktion von Brennholz und Grillkohle. Wir
beschaftigen 12-14 Mitarbeiter und mdchten nun unser Team im Buro verstéarken.

Wir suchen eine engagierte und zuverlassige Mitarbeiterin in der Administration.

Unsere Mitarbeitenden profitieren von einem familiaren Arbeitsumfeld, abwechslungsreichen
Aufgaben und der Moglichkeit Verantwortung zu Gbernehmen.

lhre Aufgaben

Allgemeine administrative Tatigkeiten

Telefon- und E-Mail-Korrespondenz

Unterstutzung bei der Auftrags- und Kundenadministration
Pflege von Daten und Dokumenten

Unterstutzung der Geschaftsleitung im Tagesgeschaft

lhr Profil

Kaufméannische Ausbildung oder entsprechende Erfahrung
Selbststandige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise
Sicherer Umgang mit den gangigen Office-Anwendungen
Freundliches und professionelles Auftreten

Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Italienischkenntnisse erforderlich

Wir bieten

Abwechslungsreiche Tatigkeit in einem kleinen, motivierten Team
Selbststandiges Arbeiten mit Eigenverantwortung

Eine sorgfaltige Einarbeitung

Moderne Arbeitsbedingungen und kurze Entscheidungswege

Entwicklungs- und Weiterbildungsmaoglichkeiten und Raum fur eigene Ideen

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung.

Nauli AG
Bitte sende Deine Unterlagen per E-Mail an: dispo@nauli-holz.ch
0813532424 www.nauli-holz.ch



