
Landquart ist eine aufstrebende Gemeinde im Bündner Rheintal mit rund 9'300 Einwohnerinnen und
Einwohnern. Das Sozialamt der Gemeinde ist für die materielle Sozialhilfe und für die Bevorschus-
sung der Kinderalimente zuständig.

Zur Ergänzung unseres Teams suchen wir per 1. Januar 2025 oder nach Vereinbarung eine/n

Sachbearbeiter/in Sozialamt 40%

Ihre Aufgaben:
- Selbstständige Sachbearbeitung der Tagesgeschäfte
- Bewirtschaftung der Klientendossiers und -konten im KLIB
- Prüfung und Bearbeitung der Sozialhilfegesuche
- Erstellen von Leistungsentscheiden und Budgets inkl. Auszahlung der Sozialhilfe
- Bearbeitung der Klientenrechnungen (Kontrolle, Kontierung, Zahlung, Scannen)
- Zusammenarbeit mit externen Fachstellen, Ämtern und Institutionen
- Mitarbeit bei der Weiterentwicklung von Abläufen und Standards

Ihr Profil:
- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, vorzugsweise in einer öffentlichen Verwaltung
- Berufserfahrung in der Sozialhilfe und/oder Sozialversicherungsbereich von Vorteil
- Exakte, selbstständige und speditive Arbeitsweise
- Gute IT-Anwenderkenntnisse (KLIB, Excel, innosolv)
- Einwandfreier mündlicher und schriftlicher Ausdruck in Deutsch
- Teamfähige und flexible Persönlichkeit mit Zahlenflair
- Verständnis und Belastbarkeit im Umgang mit Menschen in besonderen Lebenssituationen

Wir bieten:
- Selbstständige, interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit
- Einen Arbeitsplatz mit moderner Infrastruktur
- Zielgerichtete Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten
- Gutes Arbeitsklima in einem motivierten Team
- Attraktive Anstellungsbedingungen im Rahmen der Gemeindepersonalverordnung mit

ausgebauten Sozialleistungen

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns über Ihre vollständige Bewerbung per E-Mail an alexandra.putzi@landquart.ch
oder per Post an Gemeindeverwaltung Landquart, Personalabteilung, Postfach 15, 7206 Igis

Für Auskünfte wenden Sie sich an:
Rosmarie Hartmann, Leiterin Sozialamt, Telefon +41 81 307 36 48

Informationen zur Gemeinde Landquart finden Sie unter www.landquart.ch
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