
Die Gemeinde Domleschg ist eine vielseitige Gemeinde mit 2’250 Einwohnerinnen und Einwohnern,  
verteilt auf acht Fraktionen. 

Wir bieten per 1. August 2027 eine abwechslungsreiche und praxisnahe 

Zu deinen Ausbildungsinhalten gehören  
insbesondere:
– �Kontakt mit Einwohnerinnen und Einwohnern am Schalter, 

am Telefon und per E-Mail 
– �Mitarbeit bei der Führung von Registern sowie bei Wahlen 

und Abstimmungen 
– �Bearbeitung von administrativen Aufgaben und  

Korrespondenzen 
– �Mitarbeit in der Buchhaltung, im Debitoren- und Kreditoren-

wesen, bei der Gebührenerhebung und im Zahlungsverkehr 
– �Administrative Mitarbeit bei Baugesuchen sowie bei der 

Führung von Dossiers, Fristen und Pendenzen 
– �Arbeiten mit modernen Informatikmitteln und Fach- 

anwendungen 
– �Zusammenarbeit mit verschiedenen Abteilungen, Behörden 

und externen Stellen 
– �Einblicke in weitere Aufgabenbereiche der Gemeinde- 

verwaltung

Dein Profil
– �Abgeschlossene Sekundarschule mit guten schulischen 

Leistungen 
– �Interesse an öffentlichen Aufgaben und an der Arbeit  

einer Gemeindeverwaltung 
– �Freude am Kontakt mit Menschen 
– �Gute mündliche und schriftliche Ausdrucksweise 
– �Zuverlässige, sorgfältige und genaue Arbeitsweise 
– �Motivation, Lernbereitschaft und Verantwortungs- 

bewusstsein 
– �Offenheit, Teamfähigkeit und gute Umgangsformen 
– �Interesse an digitalen Arbeitsmitteln und administrativen 

Abläufen

Wir bieten
– �eine vielseitige und praxisnahe dreijährige Ausbildung
– �abwechslungsreiche Einsätze in verschiedenen Bereichen 

der Gemeindeverwaltung
– �eine persönliche und fachliche Begleitung während der 

gesamten Lehrzeit
– �eine fundierte Grundlage für deine berufliche Zukunft in der 

öffentlichen Verwaltung

Lehrstelle als Kauffrau / Kaufmann EFZ
Branche Öffentliche Verwaltung

GEMEINDE DOMLESCHG    
Dorfstrasse 5   7418 Tomils   081 650 13 15   kanzlei@domleschg.ch   domleschg.ch

Kontakt
Wir freuen uns auf deine schriftliche Bewerbung an stefan.stolz@domleschg.ch bis zum 30. September 2026.  
Für Auskünfte steht Sarangan Ravi unter Telefon 081 650 13 13 zur Verfügung.

Deine Ausbildung
Während der dreijährigen Ausbildung lernst du die vielfältigen Aufgaben einer Gemeindeverwaltung kennen.  
Du arbeitest in den Bereichen Einwohnerkontrolle, Buchhaltung und Bauamt und wechselst regelmässig  
zwischen diesen Ausbildungsabteilungen. Zusätzlich erhältst du Einblicke in die Kanzlei und das Sozialwesen.


