Du behéltst auch dann den Uberblick, wenn gleichzeitig das Telefon klingelt, der Computer neu
startet, du zu einem Meeting musst und dein Kunde dir ein Problem an seinem Auto erkldren
mdchte?

Perfekt — dann bist du genau die Person, die ab November oder nach Vereinbarung unser Team
erganzen kann.

Technische/r Sachbearbeiter/in
‘ Werkstatt-Empfang
Darumgeht‘s

Du begriisst unsere Kundinnen und Kunden mit einem Lacheln und bist ihre erste Anlaufstelle.
Du hilfst mit bei der Koordination der Werkstatttermine und bei der reibungslosen Termin -
einplanung.
Du erstellst und bearbeitest Werkstattauftrage und unterstitzt bei der Rechnungserstellung.
Du beantwortest Telefonanrufe und E-Mails kompetent und freundlich.
Du arbeitest eng mit unserer Kundendienstleitung und unserer Aftersales Abteilung zusammen
und héltst ihnen administrativ den Rucken frei.
Das bringst du mit
» Freude am Kontakt mit Menschen und eine ausgepragte Dienstleistungsorientierung.
o Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung.
« Eine selbststandige, zuverlassige und strukturierte Arbeitsweise.
o Gute IT-Kenntnisse und Freude an administrativen Aufgaben.
Darauf kannst du dich freuen
» Ein motiviertes Team mit viel Leidenschaft fir Automabile.
o Einabwechslungsreicher Arbeitsalltag, bei dem kein Tag wie der andere ist.
« Moderne Arbeitspldtze und kurze Entscheidungswege.
o Zeitgemasse Anstellungsbedingungen und attraktive Weiterbildungsmoglichkeiten.

Klingt das nach deinem nachsten Job?
Dann freuen wir uns darauf, dich kennenzulernen! Sende uns deine Bewerbungsunterlagen an:

Brigitte Felber, Garage Felber AG, Nafels
bfelber@garagefelber.ch
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