
Allgemeine Sekretariats- und Administrationsaufgaben
Unterstützung des Hochschulbetriebs
(Studierendenadministration, Organisation, Kommunikation
inkl. Beratung von Studieninteressenten)
Verwaltung der Studierendendatenbanken und der
Lernplattform
Mitarbeit bei Infoveranstaltungen und Events
Erstellung von Analysen, Statistiken und Auswertungen
sowie Mitarbeit bei der Qualitätssicherung
Option: Bei Interesse und entsprechenden Qualifikationen
besteht die Möglichkeit, eigene (Teil-)Projekte zu
übernehmen

Abgeschlossene KV-Lehre und mehrjährige
Berufserfahrung
Fundierte Kenntnisse der gängigen Office Programme 
Stilsichere Ausdrucksweise der deutschen Sprache in Wort
und Schrift; Italienisch- und Englisch-Kenntnisse sind von
Vorteil
Selbständige, effiziente und genaue Arbeitsweise
Lösungsorientierte und flexible Persönlichkeit mit hoher
Sozialkompetenz
Kundenorientiertes Denken und Freude am Umgang mit
Studierenden

Anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit mit
hoher Selbstständigkeit
Wertschätzendes und familiäres Arbeitsumfeld
Gestaltungsspielraum und Entwicklungsmöglichkeiten
Attraktive Anstellungsbedingungen

Welche Arbeitsbereiche Sie erwarten

Was Sie mitbringen

Was wir Ihnen bieten

Die Thim van der Laan AG
vereint in Landquart zwei

Hochschulen für
Physiotherapie unter einem

Dach: Seit 1990 führt 
THIM – Die Internationale

Hochschule
die Bachelorausbildung nach
niederländischem Standard
durch. Seit 2007 bietet die

SUPSI Landquart
den Schweizerische Bachelor-

studiengang an. Eine
hauseigene Forschung-

sabteilung sowie Weiter-
bildungsangebote runden das

Portfolio unseres
Unternehmens ab.

Interesse geweckt? 
Wir freuen uns über Ihre

vollständige Bewerbung –
gerne auch in kreativer Form –

bis Ende Mai 2026 an:

n.toenz@physioschule.ch
Thim van der Laan AG

Frau Nathalie Tönz
Weststrasse 8

7302 Landquart
081 300 01 72

IHRE NEUE AUFGABE AN ZWEI
INNOVATIVEN HOCHSCHULEN
IHRE NEUE AUFGABE AN ZWEI
INNOVATIVEN HOCHSCHULEN

Die Fachhochschule SUPSI Landquart und THIM – Die Internationale
Hochschule stehen für Qualität, Praxisnähe und moderne,

zukunftsorientierte Ausbildungen. Zur Verstärkung unseres Teams
suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung 

eine/n engagierte/n kaufmännische/n Mitarbeiter/in
 mit einem Pensum von 60–80%

supsi-landquart.ch I physioschule.ch

mailto:n.toenz@physioschule.ch
https://supsi-landquart.ch/
https://www.physioschule.ch/

	IHRE NEUE AUFGABE AN ZWEI INNOVATIVEN HOCHSCHULEN

