Gemeinde Landquart l d t
Unterdorfstrasse 1 | Postfach 15 | 7206 Igis a n q u a r
www.landquart.ch ﬁ

Landquatrt ist eine aufstrebende Gemeinde im Bundner Rheintal mit rund 9'400
Einwohnerinnen und Einwohnern. Die Abteilung Finanzen fihrt die zentrale
Buchhaltung fur die Gemeinde Landquart (inkl. Schule) sowie fur die Industriellen
Betriebe Landquart (IBL). Die Fakturierung, das Inkassowesen fur Steuern und
Gebuhren sowie das Zahlungswesen gehoren ebenfalls dazu.

Sachbearbeiter|in Finanzen (8o-100%)
per 1. Januar 2027 oder nach Vereinbarung

Mochten Sie Teil unseres Teams sein?

Ihre Aufgaben

e Selbststandige Fiuhrung der Kreditorenbuchhaltung inklusive Prifung,
Kontierung und Verbuchung von Rechnungen, Sicherstellung eines
termingerechten Zahlungsverkehrs sowie Pflege und Verwaltung
der Stammdaten

e Administrative und fachliche Unterstitzung der Leiterin Finanzen

e Selbstandige Bearbeitung ausgewahlter Aufgaben im Finanz-
und Rechnungswesen

e Mitarbeit bei der Weiterentwicklung und Digitalisierung von Prozessen

e Erstellung von Auswertungen, Analysen und Reportings

e Support fur Mitarbeitende bei Anwenderfragen zu Fachapplikationen und
IT-Hilfsmitteln

e Koordination von IT-Anliegen mit externen Dienstleistern und
Softwareanbietern

Ihr Profil

¢ Kaufmannische Grundausbildung, idealerweise mit Weiterbildung

im Finanz- und Rechnungswesen

Berufserfahrung im Finanz- und Rechnungswesen

Sehr gute Anwenderkenntnisse in Abacus, Innosolv und Microsoft 365
Fundierte Excel-Kenntnisse fur Auswertungen und Analysen

Hohe IT-Affinitat, Interesse an Digitalisierung sowie neue Technologien
Analytische, selbststandige und zuverlassige Arbeitsweise
Dienstleistungsorientierte, kommunikative und teamfahige Personlichkeit
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Wir bieten

Selbststandige, interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit

Einen Arbeitsplatz mit moderner Infrastruktur

Zielgerichtete Aus- und Weiterbildungsmadglichkeiten

Gutes Arbeitsklima in einem motivierten Team

Attraktive Anstellungsbedingungen im Rahmen der Gemeindepersonal-
verordnung mit ausgebauten Sozialleistungen
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Senden Sie lhre vollstandige Bewerbung an Alexandra Putzi, Leiterin Personal,

alexandra.putzi@landquart.ch oder per Post an Gemeinde Landquart, Personal,
Postfach 15, 7206 Igis

Fir Auskiinfte wenden Sie sich an:
Alexandra Putzi, Leiterin Personal, T 081 307 36 43
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