
 

 

 

 

 

 

Plazza da vacanzas (temporar) 

 

Igl cumegn da Surses tschertga per dalunga u tenor cunvignientscha studentas u students ni 

scolaras u scolars da gimnasi fidadas e motivadas, tgi sustignan igl noss team durant las 

vancanzas da semester u da scola. Cun chella plazza ast te la pussebladad da piglier en’invista 

alla lavour administrativa.  

Dueirs: 

- Gestiun da documaints, scu p.ex. digitalisar ed archivar documaints 

- Lavours generalas d’administraziun, scu p.ex. rectifitgier datas d’adressas e persungas 

ainten la software communala 

- Registrar datas d’albierts ainten programs d’EED 

- Assistenza tar lavours generalas da biro tenor basigns 

 

Pretensiuns: 

- Vigliadetna minimala da 18 onns 

- Fitg bungas cunaschientschas da computers 

- Discreziun e soliditad 

- Bungas cunaschientschas digls lungatgs rumantsch e tudestg 

- Interess ve dalla lavour 

 

La plazza vign offereida durant las vacanzas da semester u da scola e pò neir adattada 

individualmaintg. Er igl taimp da lavour pò neir determino flexibel. La salarisaziun succeda 

cun en fixum per oura. Nign pladimaint fix.  

Schi te ast interess tarmetta la tia biografia ansemen cun ena curta noda per mail ad 

astrid.klein@surses.ch 

 


