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Receptionist (d/w/m) per sofort oder nach Vereinbarung 
 

Das ***Hotel Sommerau ist mit 74 Zimmern und über 140 Restaurantplätzen das grösste 
Hotel in Chur. Die Kundschaft setzt sich aus internationalen Geschäfts- und Privatgästen sowie 
Gruppenreisenden zusammen. Auf der Speisekarte stehen regionale Spezialitäten, 
mediterrane Klassiker und frische, saisonale Speisen.  
Das ***Hotel Sommerau beschäftigt rund 35-40 Mitarbeitende.  
 

Du suchst eine neue Herausforderung und möchtest in einer der schönsten Regionen der 
Schweiz arbeiten? Chur, die älteste Stadt der Schweiz, bietet dir nicht nur einen spannenden 
Arbeitsplatz, sondern auch eine ideale Lage für zahlreiche Freizeitmöglichkeiten – ob 
Wandern, Skifahren oder kulturelle Ausflüge. 
Komm ins Hotel Sommerau und profitiere von einer Unterkunft direkt vor Ort, falls notwendig.  
 

Zur Verstärkung unseres Receptionsteam suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung für 
ein Receptionist (d/w/m). 
 

Deine Aufgaben: 
 

- Warmherziger Empfang von Gästen 
- Gästebetreuung 
- Sicherstellen der internen und externen Kommunikation,  
   Korrespondenz in Deutsch und Englisch 
- Telefonzentrale (deutsch und englisch) 
- Annahme von Reservationen (Hotel, Restaurant und Seminarräume) 
- Inkasso, Verbuchungen und Rechnungsstellung 
 

Unsere Anforderungen: 
 

- Teamfähig, kommunikativ und Kundenorientiert 
- Erfahrung in diesem Bereich oder kaufmännische Ausbildung von Vorteil 
- Gute Kenntnisse in MS Office Programmen 
- Protel Kenntnisse von Vorteil 

- Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
 

Wir bieten:  
 

- Ein tolles Team  
- Eine abwechslungsreiche Aufgabe mit Raum zur Mitgestaltung 
- Geregelte Arbeitszeiten und faire Arbeitsbedingungen 
- Ein angenehmes und wertschätzendes Arbeitsklima 
 

Dich erwartet ein lebhaftes Umfeld mit einem jungen und ehrgeizigen Team.  

Wir freuen uns auf deine Bewerbung. 


