
NEUE HERAUSFORDERUNG

Die ibW Höhere Fachschule Südostschweiz (ibW) ist Marktführerin für Bildungsangebote in der Höheren Berufsbildung und 
an mehreren Standorten im Grossraum Südostschweiz tätig. Mit unseren 120 festangestellten Mitarbeitenden und den über 
500 Dozierenden im Nebenamt bieten wir über 1’600 Studierenden und über 2’000 Kursteilnehmenden eine Plattform zur be-
ruflichen Weiterentwicklung an. Zur Verstärkung unseres HR-Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/-n

HR-Spezialistin / HR-Spezialist (70-100%)
Sie sind für die umfassende Betreuung und Administration unserer festangestellten Mitarbeitenden und Dozierenden im 
Nebenberuf von der Einstellung bis zum Austritt zuständig. 

Ihre Aufgaben:
||		 Verantwortung und Durchführung des gesamten On- und Offboardings
| 	| 	 Personaladministration entlang des Employee Life Cycle
| 	| 	 Enge Zusammenarbeit mit Payroll bei der Koordination administrativer und sozialversicherungsrechtlicher Prozesse
| 	| 	 Beratung von Mitarbeitenden und Führungspersonen in HR-Fragen inkl. Case Management
| 	| 	 Betreuung des Zeiterfassungssystems (inkl. Mutationen, Absenzenmanagement, Jahreswechsel sowie Kontrolle von Zeit-, 

Ferien- und Pensen-Saldi)
| 	| 	 Beratung zu Personalentwicklung und Weiterbildung, Erstellung von Weiterbildungsvereinbarungen
| 	| 	 Mitarbeit in HR-Projekten und an der Weiterentwicklung der HR-Prozesse

Ihr Profil
|	|	 Weiterbildung als HR-Fachfrau/HR Fachmann oder gleichwertig
| 	| 	 Mehrjährige Berufserfahrung in einem vergleichbaren Aufgabenbereich als HR-Fachperson
| 	| 	 Offen für ein vielschichtiges Aufgabengebiet mit unterschiedlichen Anspruchsgruppen
| 	| 	 Agile Persönlichkeit, welche team- und dienstleistungsorientiert denkt und handelt
| 	| 	 Sehr selbständige, qualitäts- und verantwortungsbewusste Arbeitsweise
| 	| 	 Digitale Affinität und gute Anwenderkenntnisse der Microsoft Office-Programme
| 	| 	 Kenntnisse im Abacus ERP-System von Vorteil
| 	| 	 Bereitschaft sich in den aktuellen HR-Themen weiterzubilden oder zu entwickeln

Weshalb wir? Weil wir... 
||	 ein aufgewecktes, engagiertes, dynamisches und vorwärts blickendes Team sind.
||	 dir eine vielseitige und anspruchsvolle Tätigkeit mit hoher Eigenverantwortung bieten.
||	 attraktive Anstellungsbedingungen mit Jahresarbeitszeit und Homeoffice-Möglichkeit bieten.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich HIER. Wir freuen uns, Sie kennenzulernen.

Ihre Kontaktperson:
Niklaus Frey, Leiter HR, 081 403 33 10, steht Ihnen für Fragen gerne zur Verfügung.

ibW Höhere Fachschule Südostschweiz
Gürtelstrasse 48, 7001 Chur, 081 403 33 33, info@ibw.ch, www.ibw.ch

https://app.jobportal.abaservices.ch/application-process/ff82bf3a-36f6-4ca4-8688-6b2c4e2bd046/5f0b5bed-9734-ef2f-bd69-4aaf85bbbc18

