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GROSSKUCHEN AG

Sachbearbeiter/In im Innendienst 80% - 100%
Ab sofort oder nach Vereinbarung

Aufgaben
Organisieren Sie gerne? Arbeiten Sie gerne selbsténdig und haben abwechslungsreiche Tatigkeiten?
e Sie kimmern sich um eine professionelle Auftragsabwicklung von A-Z
e Disposition: Effiziente Routen- und Einsatzplanung des Servicetechniker-Teams inklusive Koordination
der Kunden-Terminvereinbarungen
e Entgegennahme und Bearbeitung von eingehenden Kundenanfragen und Erstellung von Offerten
e Administrative Aufgaben (u.a. Telefonate, Ersatzteile bestellen, Pakethandling, Kreditoren bezahlen)
e Sie bilden die Schnittstelle aller Bereiche in unserer Firma

Ihr Profil
e Erweiterte kaufméannische oder gleichwertige Grundausbildung
e Idealalter 25-50 Jahre
e Sehr gute praktische Anwender-Kenntnisse von MS Office (Word, Excel und Outlook)
e FUhrungskompetenz und Flair fir technische Produkte
e Ausgepragtes Organisationstalent sowie eine rasche Auffassungsgabe
e Sie denken vernetzt, arbeiten effizient und strukturiert mit einem kundenorientierten Handeln
e Sehr gute Deutsch Kenntnisse, Schweizerdeutsch perfekt verstehen

Wir bieten
e Vielseitige Aufgaben mit viel Eigenverantwortung in einem anspruchsvollen Umfeld
e Ein kollegiales Team in einem jungen und dynamischen Familienbetrieb mit eigenem Arbeitsplatz vor
Ort (kein Homeoffice mdglich)
U.a. 42 Stundenwoche, 5 Wochen Ferien, attraktive BVG-Vorsorgeldsung, gratis Parkplatz
Einen sicheren und langfristigen Job in einem wertschéatzenden Umfeld
Flache Hierarchien und vielseitige, internationale Kundschaft
Weiterbildungsmdglichkeiten & moderner Arbeitsplatz in einem Neubau

Seit Uber 40 Jahren betreuen wir mit Leidenschaft die ganze Deutschschweiz. Die Hotellerie und das Gast-
gewerbe, aber auch Altersresidenzen und Personalkantinen schatzen unseren Rund-um-sorglos Service.
Von der Planung bis zur Montage bieten wir einen umfangreichen Reparatur-Service mit und eigenem Er-
satzteillager fir den Nachgang — alles aus einer Hand.

Bitte senden Sie lhre Unterlagen an Ramona Augustin: ramona.augustin@stutz-grosskuechen.ch
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