
 

 

Wir sind ein Bündner Familienunternehmen welches auf regionale Fleischherkunft, Qualität und 
Handwerkskunst setzt. Zur Verstärkung unseres Teams in Schiers-Lunden suchen wir per sofort oder 
nach Vereinbarung eine selbständige und motivierte Persönlichkeit als 

Sachbearbeiter/in Marketing und Administration (80-100%) 

Deine Aufgaben 

• Erste Ansprechperson unserer Kunden am Telefon (Entgegennahme von Kundenanfragen und 
Bestellung) 

• Betreuung unserer Social Media Kanäle (Webseite, Instagram, Facebook) sowie 
Sponsoring/Kooperationen 

• Organisation und Koordination von Messeauftritten 
• Werbe- und Kommunikationsplanung in Zusammenarbeit mit unserer Werbeagentur 
• Betreuung & Koordination des Bestellwesens (Lebensmittelgeschäfte, Gastronomie, 

Privatkunden usw., Verkaufsgeschäfte) 
• Administrative Verarbeitung von Bestellungen (Fakturierung, Lieferpapiere) & Onlineshop 
• Allgemeine Administrationsaufgaben wie versch. Korrespondenzen, Statistikpflege, 

Disposition, Koordination verschiedener Abläufe 

Was Du mitbringst 

• Kaufmännische Ausbildung vorzugsweise mit Weiterbildung im Marketing 
• Erste Erfahrung im Bereich Administration und/oder Marketing 
• Gestalterisches Flair und hohe Affinität zu Social Media 
• Gute Kommunikationsfähigkeiten und freundliches Auftreten 
• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

Was wir bieten 

• Selbständige Tätigkeit mit viel Eigenverantwortung 
• Abwechslungsreiches, spannendes Aufgabengebiet 
• Ein gut eingespieltes und kompetentes Team, welches dich aktiv unterstützt 
• Mitarbeiter Spezialkonditionen in unseren Filialen 

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Deine aussagekräftige Bewerbung! 
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