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arwole — fur ein Leben mit Perspektiven

Im Interesse der Offentlichkeit setzen wir uns fiir die gesellschaftliche und wirtschaftliche
Integration von erwachsenen Menschen mit Lernbehinderung, geistiger und/oder psychischer
Behinderung ein. Unsere Angebote in den Bereichen Wohnen, Arbeiten und Ausbildung sind
professionell gestaltet und richten sich an Menschen, die einen geschitzten Rahmen
brauchen. Als innovatives Unternehmen bringen wir soziale und betriebswirtschaftliche
Aspekte in Einklang.

Wir suchen per 01. Oktober 2026 oder nach Vereinbarung eine engagierte:

Assistenz Finanzen 80 - 100%

lhre sinnstiftenden Aufgaben:

Flhrung der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung

Kontrolle und Verbuchung der Zahlungseingange

Verbuchung und Abstimmung der flissigen Mittel

Unterstltzung bei Monatsabschliissen

Unterstutzung der Abteilung Administration/Verwaltung am Empfang und der
Telefonzentrale

Das bringen Sie mit:

¢ Kaufmannische Ausbildung, idealerweise mit Weiterbildung als Sachbearbeiter/in
Rechnungswesen

3 Jahre praktische Erfahrung im Bereich Buchhaltung

Selbstandige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise

Sehr gute MS-Office-Kenntnisse, Abacus Kenntnisse von Vorteil

Motivation - uns in die digitale Zukunft zu begleiten

Vernetztes Denken und Handeln sowie eine schnelle Auffassungsgabe

Freude im Umgang mit Menschen mit Unterstitzungsbedarf

Teamfahigkeit, Flexibilitdt und Belastbarkeit

Hohe Sozialkompetenz

Das erwartete Sie:

Ein vielseitiges und sinnstiftendes Tatigkeitsfeld mit Gestaltungsspielraum

Ein engagiertes Team mit Offenheit fur neue Ideen und Weiterentwicklung

Eine moderne, unkomplizierte Zusammenarbeit mit kurzen Entscheidungswegen

Die Chance, Veranderungen und die Weiterentwicklung von Arbeitsweisen aktiv

mitzugestalten

o Attraktive Anstellungsbedingungen mit mindestens 23 Tage Ferien und 10 Tage
Kompensation

e Am Geburtstag frei

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail an: alexandra.baumann@arwole.ch
Far Fragen stehen wir lhnen gerne zur Verfugung, Tel. Nr. 081 650 55 00.
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