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Finanzen und Prozessentwicklung (80-100 %) bildet

Gestalten Sie mit uns die Zukunft der Erwachsenenbildung

Die Erwachsenenbildung Stein Egerta ist das fuhrende Bildungszentrum in Liechtenstein. Im
Rahmen einer Nachfolgeregelung suchen wir eine engagierte, digital affine und initiative Per-
sonlichkeit, die Verantwortung in den Bereichen Finanzen, Administration und Digitalisierung
Ubernimmt. In dieser vielseitigen Funktion verbinden Sie Finanzkompetenz mit Prozessdenken.
Sie verantworten zentrale Finanz- und Administrationsprozesse und treiben die Weiterentwick-
lung und Digitalisierung unserer Abl&ufe aktiv voran.

Ilhre Aufgaben

Finanzen

—  Verantwortung fur die Finanzadministration inklusive operative Durchfuhrung von Buch-
haltung, Zahlungsverkehr und Honorarwesen

—  Erstellung von Auswertungen, Hochrechnungen und Entscheidungsgrundlagen fur die Ge-
schaftsleitung

—  Vorbereitung und Begleitung des Jahresabschlusses sowie Zusammenarbeit mit der Revisi-
onsstelle

— Unterstltzung von Budget-, Finanzplanungs- und Controllingprozessen

Prozessentwicklung und Digitalisierung

— Analyse, Optimierung und Digitalisierung administrativer Prozesse

—  Planung und Umsetzung von Projekten zur Weiterentwicklung der Kunden-, Kurs- und Do-
zentenadministration

—  EinfUhrung digitaler Werkzeuge sowie Automatisierung und Standardisierung von Abldaufen

—  Aktive Mitgestaltung der digitalen Weiterentwicklung der Stein Egerta

Administration und Services

—  Verantwortung fur ausgewdahlte Aufgaben in der Kurs- und Personaladministration

— Ansprechperson fur Teilnehmende und Kursleitende

— Administrative Begleitung von Veranstaltungen und weiteren organisatorischen Aufgaben

Ihr Profil

—  Kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation

—  Gute Kenntnisse der Finanzbuchhaltung sowie Interesse, Verantwortung im Bereich Jahres-
abschluss und Finanzplanung zu Ubernehmen

Hohe digitale Affinitat und Interesse an Prozess- und Organisationsentwicklung

Erste Erfahrungen in Prozessoptimierungen oder Digitalisierungsprojekten

— Hands-on-Mentalitat, Eigeninitiative und Freude daran, Verantwortung zu Ubernehmen
Strukturierte, zuverlassige und selbststandige Arbeitsweise

Teamfahigkeit, Kommunikationsstarke und Dienstleistungsorientierung

Wir bieten

—  Eine vielseitige und verantwortungsvolle Tatigkeit mit Gestaltungsspielraum

—  Die Moglichkeit, Prozesse und Digitalisierung aktiv mitzupragen

—  Eine sorgfaltige Einarbeitung im Rahmen einer Nachfolgeregelung

— Moderne Arbeitsformen, attraktive Weiterbildungsmaoglichkeiten und ein engagiertes Team
Einen attraktiven Arbeitsplatz an einzigartiger Lage am Waldrand von Schaan

Interessiert?
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail an bewerbung@steinegerta.li. Fir weitere Aus-
kinfte steht Ihnen Ernst Risch, Geschaftsfihrer, gerne zur Verfiigung. Telefon +423 237 10 74

Erwachsenenbildung Stein Egerta Anstalt In der Steinegerta 26 9494 Schaan
+423 232 48 22 info@steinegerta.li www.steinegerta.li



