Ambuhl Schreinerei AG

Sertigerstrasse 1a, Davos Frauenkirch
www.ambuehl-davos.ch

Seit vier Generationen steht unser familiengefihrtes Unternehmen in Davos fir Schweizer
Handwerkskunst, Qualitat und Innovation. Mit einem Team von 26 Mitarbeitenden vereinen wir Planung,
Design und Handwerk, um individuelle Lésungen mit Prazision und Leidenschaft zu realisieren. Unser
Erfolg basiert auf einer starken Organisation im Hintergrund - und hier kommst Du ins Spiel!

Beherrschst Du administrative Arbeiten und hast Freude an einer vielseitigen Birotatigkeit? Dann bist Du
beiuns genau richtig!

Deine Aufgaben:
e Bearbeitung von Rechnungen und Auftragen
e Bearbeitung Rapportwesen
e Kundenpflege und Stammdatenpflege
o Telefonische Anfragen entgegennehmen und bearbeiten
Unser Angebot:
e Vielfaltige und verantwortungsvolle Tatigkeit in einem motivierten Team
e Moderne Infrastruktur in unserem Gewerbeneubau
e Familiares Arbeitsumfeld mit Entwicklungsmaéglichkeiten
Dein Profil:

e Erfahrungim kaufmannischen Bereich oder als Sekretar/in,
kaufmannische Ausbildung oder Ahnliches von Vorteil

e Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise

e Freundliches und professionelles Auftreten

Starte mit uns hoch hinaus und bewirb Dich direkt an: Dein Kontakt
PSinfo@ambuehl-davos.ch Hanspeter Ambuhl

Q, 0814137147 Geschaftsfihrer


http://www.ambuehl-davos.ch/

