
Domat/Ems mit seiner faszinierenden Hügellandschaft liegt im Churer 
Rheintal, eingebettet zwischen dem Rheinufer und der imposanten 
Bergwelt. 

Als attraktiver Wohnort mit rund 8200 Einwohnerinnen und 
Einwohnern ist Domat/Ems auch ein wichtiger Arbeitsort und  
ein innovativer Industriestandort mit Zukunft. 

Wir suchen per 1. Oktober 2024 oder nach Vereinbarung

eine/n Verwaltungsangestellte/n  
Einwohnerkontrolle (80 – 100%)
Der Aufgabenbereich in unserer Einwohnerkontrolle umfasst ins-
besondere die Datenpflege im Einwohner-Register und Tätigkeiten 
im Bereich der ausländischen Aufenthaltsbewilligungen. In diesem 
Zusammenhang übernehmen Sie sämtliche anfallenden Arbeiten, 
erteilen Auskünfte am Schalter, schriftlich und am Telefon und stellen 
die entsprechenden Ausweise und Bestätigungen aus. Ebenfalls 
übernehmen Sie Arbeiten im Rahmen der AHV-Zweigstelle und wirken 
im Fundbüro sowie bei der Hundekontrolle mit. Des Weiteren sind Sie 
für die Bewirtschaftung der Fahr- und Parkbewilligungen sowie des 
Raumreservationssystems der Gemeinde zuständig. Die Verfassung 
diverser Korrespondenz, die Mitarbeit beim Druck der Stimmrechts
ausweise und die Betreuung der Lernenden bilden ebenfalls einen Teil 
Ihrer Aufgaben.

Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische oder gleich-
wertige Ausbildung und haben sich nach Möglichkeit im Bereich der 
öffentlichen Verwaltung weitergebildet. Zudem können Sie praktische 
Erfahrung in der öffentlichen Verwaltung vorweisen und verfügen über 
gute IT-Anwenderkenntnisse. Sie sind belastbar, kommunikativ, haben 
Freude am Kundenkontakt und können sich in verschiedenen Sprachen 
verständigen (Deutsch, Italienisch, Englisch). Zudem schätzen Sie selbst-
ständiges und exaktes Arbeiten.

Wir bieten zeitgemässe Anstellungsbedingungen, eine gute Infrastruk-
tur, eine vielseitige und selbstständige Tätigkeit in einem kleinen Team 
und die Möglichkeit zur Weiterbildung.

Für Fragen steht Ihnen die Leiterin Einwohnerkontrolle Rachel Bertolini,  
Tel. 081 632 82 27, rachel.bertolini@domat-ems.ch, gerne zur Ver
fügung. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie Ihre Bewerbung mit 
den üblichen Unterlagen bis am 28. Juli 2024 an:

Gemeinde Domat/Ems, Seraina Tarantini, Tircal 11, 7013 Domat/Ems 
oder per E-Mail an seraina.tarantini@domat-ems.ch


