
Die Curvér AG ist ein etabliertes Immobilien- und Treuhandunternehmen mit drei Stand-
orten in Mittelbünden. Qualität, Engagement und Kompetenz sind Stichworte, die unsere 
Firmenphilosophie treffend beschreiben. Zur Ergänzung unseres Teams sind an unseren 
Standorten in Lenzerheide und Savognin folgende Stellen zu besetzen:

Voa Principala 32 | 7078 Lenzerheide | info@curver.ch

www.curver.ch

Wir freuen uns auf Ihre elektronischen Bewerbungsunterlagen 
mit Foto an Herr Albin Bergamin, a.bergamin@curver.ch.  
Für Fragen stehen wir Ihnen gerne unter 081 / 356 37 69  
zur Verfügung.

Immobilienverwalter/in Lenzerheide  (60-100%) 

Immobilienverwalter/in Savognin  (60-100%) 

Aufgabenbereich

› Selbständige Verwaltung von Stock- 
werkeigentümergemeinschaften

› Führen der Eigentümerversammlungen
› Ausführen und koordinieren  

der Beschlüsse der Eigentümer- 
versammlungen

› Kaufmännische und technische Bewirt-
schaftung der verwalteten Objekte

› Unterstützung im Liegenschaftsverkauf 
 

Ihr Profil

› Mehrjährige Berufserfahrung und kaufm. 
Grundausbildung (auch techn. Kfm.)

› Erfahrung in der Immobilienbranche ist 
wünschenswert, aber keine zwingende 
Voraussetzung. Auch Bewerbungen von 
Quereinsteigern sind willkommen.

› Ausgeprägtes Kommunikationsgeschick, 
Verhandlungs- und Vermittlungsstärke

› Qualitätsdenken und Organisations-
fähigkeit, hohe Dienstleistungs- und 
Kundenorientierung, unternehmerisches 
Handeln

Sachbearbeiterin Treuhand/Immobilien  
Lenzerheide oder Savognin (40-80%) 

Aufgabenbereich

› Selbstständige Buchführung von 
Mandanten

› Buchführung von Stockwerkeigentümer-
gemeinschaften

› Erstellen der MWST-Abrechnungen
› Vorbereiten von Jahres- und Zwischen-

abschlüssen
› Erstellen von Steuererklärungen von 

natürlichen und juristischen Personen
› Unterstützen der Immobilienbewirtschaf-

ter bei der Betreuung eines Immobilien-
portfolios

Ihr Profil

› Kaufmännische Grundausbildung
› Selbstständiges und exaktes Arbeiten 

wird vorausgesetzt
› Qualitätsdenken, hohe Dienstleistungs- 

und Kundenorientierung
› Stilsichere schriftliche und mündliche 

Ausdrucksweise in der deutschen 
Sprache

Wir bieten

Interessante, selbständige und vielseitige Tätigkeiten mit Weiterentwicklungsmöglichkeiten. 
Ein junges, dynamisches Team in einem inhabergeführten Unternehmen. Zeitgemässe 
Anstellungsbedingungen. Fundierte Einarbeitung in das Aufgabengebiet.


