RESORT
HOTEL
LODGE
HOSTEL
GASTRO
BERGBAHNEN
SPORTSHOP
WELLNESS

Die Bergbahnen Disentis AG betreiben nebst dem Skigebiet, das Catrina-Resort mit Ferien-Appartement, das Catrina-
***Hotel, die Catrina-Lodge, das Catrina-Hostel und 11 Gastronomiebetriebe am Berg und im Tal. Ebenfalls gehoren
zwei moderne Sportshops mit Bike / Skivermietung, sowie zahlreichen Sportartikel zu unserer Gruppe. Unsere Gaste
kommen vorwiegend aus dem deutschsprachigen Raum, Tessin, Beneluxstaaten und Norditalien. Jeder unserer
Mitarbeiter leistet einen wertvollen Beitrag, um unseren Gasten ein einmaliges Catrina-Experience - Ferienerlebnis zu
gewadhrleisten.

Wir suchen ab sofort oder nach Vereinbarung

Sachbearbeiter/-in HR
Festanstellung 40 — 100%

Auf Dich wartet:
e Leben und arbeiten inmitten der Alpen

e  Entwicklungschancen

e  Einjunges und motiviertes Team und Arbeitsumfeld

e  Grossartige Mitarbeiter-Benefits rund um Gastronomie, Sport und Freizeit

e Neue und glinstige Personalunterkiinfte in unmittelbarer Ndhe deines Arbeitsplatzes, inkl.
Waschmoglichkeit und Kochgelegenheit im neuen Personalhaus

e  Friends and Family Rabatte fiir diverse Bereiche (Bergbahnen, Unterkunft)

e  Ein zukunftssicheres Unternehmen

Tatigkeitsbereich:
e Verantwortung fur die monatliche Lohnverarbeitung (Gastronomie oder Technik)

e  Unterstiitzung der Fiihrungskrafte in sdimtlichen Personalprozessen von der Personalgewinnung bis zum
Austritt

e Ansprechperson fir Personalfragen der Mitarbeitenden

e  Verantwortlich fiir den gesamten operativen On- und Offboarding Prozess wie auch das Pflegen und
Kontrollieren der Personalstammdaten

e Erstellen von Personaldokumenten (Vertrage, Arbeitszeugnisse, Stellenbeschreibungen usw.)

e  Ansprechpartner/-in zu 6ffentlichen Amtern und Versicherungen.

e  Planung von Teamevents

Anforderungen:
e Kaufmannische Grundausbildung, idealerweise mit einer Weiterbildung im HR-Bereich

e  Erfahrung im Bereich HR-Administration

e  Erfahrung der selbststandigen Fiihrung einer Lohnbuchhaltung

o fliessende Deutschkenntnisse (Englisch- und Italienischkenntnisse sind von Vorteil)
e teamfdhige und kommunikative Persdnlichkeit

e  exakte, strukturierte und selbstandige Arbeitsweise und Freude an der Zusammenarbeit mit Menschen

Du hast Interesse, liebst neue Herausforderungen und die Berge? Dann erwarten wir gerne Deine vollstandige
Bewerbung per E-Mail an personal@catrina.swiss oder per Post.

BERGBAHNEN DISENTIS AG

ViaAcletta2 - CH-7180 Disentis/Mustér - +418192030 20 - personal@catrina.swiss

WWW.CATRINA-EXPERIENCE.COM




