
 
 
Die Regionalspital Surselva AG stellt die erweiterte Grund- und Notfallversorgung für ca. 22‘000 Ein-
wohner und saisonal rund 20‘000 Feriengäste der Tourismusregion Bündner Oberland sicher. Unsere 
rund 320 Mitarbeitenden behandeln mit zeitgemässer Infrastruktur (CT, MRI, IMC, etc.) jährlich rund 
2‘600 stationäre und 16‘000 ambulante Patienten in den Kliniken Chirurgie und Orthopädie/  
Traumatologie mit Neurochirurgie und Urologie, Innere Medizin mit Kardiologie, Onkologie, Gastro-
enterologie Pneumologie und Rheumatologie, Gynäkologie und Geburtshilfe, Pädiatrie und Anäs-
thesie. Die Regionalspital Surselva AG ist mit dem Label „Swiss Olympic Medical Base approved by 
Swiss Olympic“ ausgezeichnet. Durch die Kooperation mit dem Zentrumsspital in Chur kann ein er-
weitertes Leistungsspektrum angeboten werden 
 
Wir suchen per 01.07.2026 oder nach Vereinbarung eine aufgestellte, motivierte Persönlichkeit als 

Ihre Hauptaufgaben 

• Führung und Organisation des Sekretariates Orthopädie für den Chefarzt und den Stellvertreten-
den Chefarzt 

• Planung der Sprechstunden sowie Sprechstundenassistenz (Infiltrationen, Blutentnahmen, etc.) 

• Erstellen und Bearbeiten von Sprechstunden- sowie Operationsberichten und weiterer medizini-
scher Korrespondenz 

• Interdisziplinäre Koordination mit den verschiedenen Abteilungen (OP, Radiologie, etc.) 

• Erledigung der eingehenden Post, E-Mail- Korrespondenz und Telefondienst mit den damit anfal-
lenden Arbeiten 

• Allgemeine administrative Aufgaben und Sekretariatsarbeiten 
 
Unsere Anforderungen  

• Abgeschlossene Ausbildung als Medizinische Praxisassistent:in mit Freude an administrativer 
und organisatorischer Tätigkeit 

• Vorzugsweise Berufserfahrung im orthopädischen oder allgemeinmedizinischen Bereich 

• Gute Kenntnisse der medizinischen Terminologie 

• Fundierte PC-Anwenderkenntnisse  

• Exaktes und speditives Arbeiten sowie Flexibilität  

• unkomplizierter und zuvorkommender Umgang mit Patienten sowie internen und externen An-
sprechpartnern  

• Offene und motivierte Persönlichkeit  
 
Wir bieten eine interessante und verantwortungsvolle Tätigkeit sowie zeitgemässe Anstellungsbedin-
gungen, moderne Arbeitszeitmodelle, fünf Wochen Ferien und eine Woche Kompensation, sowie 
Vergünstigungen (intern + externe Anbieter) für Mitarbeitende. Die Besoldung erfolgt nach kantonalen 
Richtlinien für Spitäler und Heime.  
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! 
 
Nähere Auskünfte erteilt Ihnen gerne: 
Herr Dr. med. Sebastian Ulsamer, Chefarzt Orthopädie, Telefon: +41 81 926 53 02 
 
Ihre schriftliche Bewerbung richten Sie bitte an: 
Regionalspital Surselva AG, Personaldienst, 7130 Ilanz, personal@spitalilanz.ch 

Chefarztsekretär:in Orthopädie  
80-100%  

 


