GEMEINDE

felsberg

lebens - wert

Die Gemeinde Felsberg ist ein attraktiver Wohn-, Lebens- und
Arbeitsort in der Region Imboden mit rund 2850 Einwohnerinnen
und Einwohnern.

Die langjahrige Stelleninhaberin geht in den verdienten Ruhestand.
Deshalb suchen wir per 1. November 2024 oder nach Vereinbarung

eine Leiterin oder einen Leiter
Einwohnerdienste 80—-100%

Aufgabenbereich

Die Abteilung Einwohnerdienste ist Dreh- und Angelpunkt fur alle
Belange rund um das Einwohnerregister, die Krankenkassen- und
Hunde-Kontrollstelle, das Stimmregister sowie das Bestattungswe-
sen. Sie Ubernehmen die Verantwortung fur alle Aufgaben in diesem
Bereich. Weiter sind Sie fUr die Lehrlingsausbildung auf der Gemeinde-
verwaltung verantwortlich und stellen den Schalter- und Telefondienst
sicher. Ebenfalls unterstutzen Sie den Bauverwalter und den Gemein-
deschreiber und Ubernehmen auch in deren Bereichen verschiedene
interessante Aufgaben.

Anforderungen

Sie sind eine flexible, dienstleistungs- und teamorientierte sowie
verantwortungsbewusste Personlichkeit. Sie verflugen Uber eine ab-
geschlossene kaufmannische Grundausbildung und mehrjahrige
Erfahrung, vorzugsweise in der offentlichen V erwaltung (G emeinde).
Sie zeichnen sich durch exakte, selbstandige und zuverlassige Arbeits-
weise aus und verfugen Uber gute EDV-Anwendungskenntnisse. Gute
Fremdsprachenkenntnisse sind von Vorteil. Eine sorgfaltige Einarbei-
tung in diese anspruchsvolle Aufgabe ist gewahrleistet.

Unser Angebot

Es erwartet Sie eine verantwortungsvolle und selbstandige Tatigkeit
mit viel Abwechslung. Sie arbeiten an einem modern eingerichteten
Arbeitsplatz in einem kleinen gut eingespielten Team und profitieren
von attraktiven Anstellungsbedingungen und gute Sozialleistungen.

Nahere Auskunfte erteilt Innen Gemeindeschreiber Ernst Cadosch
unter Tel. +41 81 257 00 10. lhre vollstandige elektronische Bewerbung
mit Foto und den Ublichen Unterlagen senden Sie bitte bis am

10. Juli 2024 an e.cadosch@felsberg.ch.
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