
Die Berufsbeistandschaft Surselva sucht per 1. Mai 2026 oder nach Vereinbarung eine
  

Beistandsperson Support (70%)
Zur Unterstützung unserer Beistandspersonen suchen wir eine engagierte, verantwortungsbewusste und 
zuverlässige Persönlichkeit. Die Stelle umfasst keine eigene Mandatsführung, sondern dient der 
administrativen und organisatorischen Unterstützung.

Ihre Hauptaufgaben:
- Unterstützung der Mandatsführung in administrativen und organisatorischen Belangen
- Abklärungen in den Bereichen Wohnen, Versicherungen, Finanzen und Recht
- Vorbereitung von Anträgen, Stellungnahmen und Berichten
- Führung, Pflege und Archivierung der Klientendossiers
- Koordination von Terminen sowie Organisation von Dienstleistungen
- Begleitung und Betreuung von Klientinnen und Klienten nach Bedarf

Ihr Profil:
- Ausbildung als Fachfrau/Fachmann Betreuung, Kauffrau/Kaufmann (Sachbearbeitung),     
 Arbeitsagogin/Arbeitsagoge oder gleichwertige Ausbildung
- Erfahrung im Sozialbereich oder in der öffentlichen Verwaltung von Vorteil
- Kenntnisse im Kindes- und Erwachsenenschutzrecht (KESB) von Vorteil
- Gute MS-Office-Kenntnisse (Word, Excel); idealerweise Erfahrung mit dem KLIB-System
- Sehr gute Deutschkenntnisse; Kenntnisse in Romanisch von Vorteil
- Weitere Sprachkenntnisse (z. B. Portugiesisch, Italienisch oder Englisch) von Vorteil
- Organisationsstärke und ausgeprägte Koordinationsfähigkeiten
- Stilsichere schriftliche Ausdrucksweise und Affinität zur Digitalisierung
- Selbstständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise
- Belastbare, diskrete und teamfähige Persönlichkeit

Wir bieten:
- Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit im sozialen Umfeld
- Mitarbeit in einem engagierten und kollegialen Team
- Zeitgemässe Anstellungsbedingungen
- Einen Arbeitsplatz mit regionaler Verankerung und gesellschaftlicher Relevanz

Arbeitsort: Ilanz

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Auskünfte erteilt Ihnen gerne Gioni Coluccello, Leiter der 
Berufsbeistandschaft Surselva unter 081 926 25 25. 
Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen richten Sie bis zum 15. Mai 2026 bitte an: 
Berufsbeistandschaft Surselva
Gioni Coluccello
Glennerstrasse 22a
7130 Ilanz 
oder per E-Mail an gioni.coluccello@surselva.ch

 

Wir freuen uns auf Sie!
www.regiun-surselva.ch/de/berufsbeistandschaft


