Heilpadagogisches Zentrum
des Firstentums Liechtenstein

Das Heilpadagogische Zentrum ist eine Unternehmung der Stiftung fiir Heilpddagogische Hilfe
in Liechtenstein und besteht aus den Bereichen Schule, Therapie, Werkstatten, Wohnen und
Verwaltung.

herzlich - bedurfnisorientiert - professionell

Im Bereich Verwaltung suchen wir infolge Pensionierung der Stelleninhaberin ab 1. Juli 2027
eine/einen

Leiter/in Personal
(Arbeitspensum 100%)

Ihre Aufgaben

= Fachliche, organisatorische und personelle Leitung des Personaldienstes mit einer Mitar-
beiterin

= Verantwortung fur die HR-Hauptprozesse wie Personalgewinnung, -erhaltung und -frei-
setzung sowie die gesamte HR-Administration

= Mitarbeit im operativen Tagesgeschaft

= Beratung und Unterstiitzung der Geschéftsleitung, der Fiihrungskrafte sowie der Mitar-
beitenden in arbeitsrechtlichen, personalspezifischen oder sozialen Fragestellungen

» Fldhrung und Weiterentwicklung von HR-Prozessen, Standards und Instrumenten sowie
die Forderung digitaler Losungen

= Projekt- und Konzeptarbeit

= Enge Zusammenarbeit mit dem Leiter Rechnungswesen (Schnittstellenfunktion und
Querprifung der monatlichen Lohnlaufe)

= Aktive Zusammenarbeit im Team inklusive gegenseitiger Stellvertretung mit Hands-on-
Mentalitat

= Kontaktperson zu externen Stellen

Anforderungsprofil

= Abgeschlossene héhere Ausbildung im HR-Management (z.B. HR-Fachperson mit eidg.
Fachausweis, HR-Leiter/in oder eine vergleichbare Weiterbildung)

= Mehrjahrige Berufserfahrung (Generalist/in) im operativen HR

= Fundierte arbeits- und sozialversicherungsrechtliche Kenntnisse im liechtensteinischen
Recht

» Fuhrungserfahrung

= Ausgepréagte Dienstleistungsorientierung sowie gute Kommunikationsfahigkeit

= Empathische, entscheidungsfreudige und strukturierte Arbeitsweise

Unsere Leistungen

¢ Ein interessanter, vielseitiger und verantwortungsvoller Aufgabenbereich
o Grosser Gestaltungsfreiraum

o Zeitgemasse Anstellungsbedingungen

e Motiviertes, wertschatzendes Team, das sich gegenseitig unterstitzt

o Einarbeitung durch die Stelleninhaberin

Wir freuen uns auf lhre Online-Bewerbung via Bewerbungsbutton bis am 16.10.2026.

Fur Fragen steht Ihnen Elisabeth Stock-Gstéhl, Leiterin Personal, unter +423 236 61 14
gerne zur Verfligung (ausser Freitag).

Weitere Informationen finden Sie unter www.hpz.li. ﬂ @


http://www.hpz.li/
https://www.facebook.com/Heilp%C3%A4dagogisches-Zentrum-des-F%C3%BCrstentums-Liechtenstein-104703839009903/?ref=page_internal
https://www.instagram.com/hpz.li/

