Pensa Architekten AG

Zur Verstdrkung unseres Teams suchen wir ab sofort oder nach
Vereinbarung

Sachbearbeiter/in
Finanzbuchhaltung (80-100 %)

lhre Aufgaben

* UnterstUtzung in der Finanz- und Liegenschaftsbuchhaltung
Bearbeitung von Debitoren, Kreditoren und Zahlungsverkehr
Erstellung und Konfrolle von Rechnungen, Abrechnungen
und Auswerfungen
Mithilfe bei Budgetierung, Kostenkontrolle und
Jahresabschldssen

* Allgemeine administrative und organisatorische Aufgaben

lhr Profil

* Kaufmdannische Ausbildung oder vergleichbarer Abschluss
* Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung

¢ Zahlenflair und eine exakte, selbststéindige Arbeitsweise

o ZuverlGssigkeit, Teamféhigkeit und hohe Einsatzbereitschaft

Wir bieten

* Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit
 Selbststaindiges Arbeiten mit Entwicklungsmaglichkeiten

* Ein engagiertes Team und ein gutes Arbeitsklima

* Einen sicheren, langfristigen Arbeitsplatz

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Ihre vollst&ndigen
Bewerbungsunterlagen.

Bitte senden Sie |hre Bewerbung per E-Mail an: office@pensa.ch



