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Die Berufsbeistandschaft der Region Maloja sucht per 1. April 2027 eine/einen 
 

Mitarbeiterin / Mitarbeiter 

Administration und Rechnungswesen (50 - 60%) 
 

Als regionaler Dienst führt die Berufsbeistandschaft behördliche Kindes- und Erwachsenen-

schutzmandate von zwölf Trägergemeinden. Das Team der Berufsbeistandschaft begleitet und 

vertritt Klientinnen und Klienten professionell in rechtlichen, finanziellen sowie persönlichen An-

gelegenheiten. Unter Einbezug des sozialen Umfelds werden nachhaltige Lösungen für die Le-

bensgestaltung der Betroffenen erarbeitet und behördliche Aufträge umgesetzt. 

Ihre Aufgaben: 

Sie unterstützen unser Team in der Administration und im Rechnungswesen. Dazu gehören die 

Klientenbuchhaltung und das Zahlungswesen, die Bearbeitung von Sozialversicherungs- und 

Steuerthemen sowie Sekretariatsaufgaben. Die Aufgaben und den Umfang Ihres Einsatzes be-

sprechen wir gerne persönlich mit Ihnen. 

Ihr Profil: 

- abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder Diplomhandelsschule 

- Berufserfahrung in Buchhaltung, Rechnungswesen oder Administration 

- Grundkenntnisse in Sozialversicherungs- und Steuerfragen 

- exakte, zuverlässige und diskrete Arbeitsweise 

- Sozialkompetenz, Teamfähigkeit und Einsatzfreude 

- gute Kenntnisse in MS-Office 

- stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift; Italienisch- und Romanischkenntnisse von Vorteil 

Wir bieten: 

- attraktive Arbeitsbedingungen in der Region Maloja 

- moderner Arbeitsplatz im Oberengadin 

- eine tolle Teamkultur mit gegenseitiger Unterstützung 

- abwechslungsreiche und sinnstiftende Tätigkeit mit Gestaltungsspielraum 

- sorgfältige Einarbeitung und Weiterbildungsmöglichkeiten 

Eine neue Stelle in einem motivierten Team mit vielen spannenden Begegnungen und eigenverant-

wortlicher Tätigkeit. Sie haben ein Flair für Zahlen, bringen Freude am Entwickeln von Lösungen mit 

und unterstützen gerne Menschen darin, ihr Leben selbstbestimmt zu gestalten. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Für Rückfragen erreichen Sie uns unter der Nummer 

+41 81 552 53 41. 
 

Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen senden Sie bitte bis zum 30. November 2026 on-

line an david.peter@regio-maloja.ch 

mailto:david.peter@regio-maloja.ch

