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Stadt und Landschaft in einem, das ist das Einzigartige an Davos.

Davos ist eine weltoffene Alpenmetropole mit einmaligem Charakter und bietet einen attraktiven
Lebens- und Wirtschaftsraum. Fir dessen Erhalt und die Weiterentwicklung setzen sich die rund
300 Mitarbeitenden der Gemeinde Davos taglich kompetent und engagiert ein.

Das Grundbuchamt schafft klare Verhaltnisse: Jeder weiss, wem was gehort. Das Grundbuch ist
ein offentliches Register mit dem Zweck, alle an Grundstiicken bestehenden dinglichen Rechte
und Lasten erkennbar zu machen und diese laufend zu aktualisieren.

Aufgrund Nachfolgeplanung infolge anstehender Pensionierung und zur Erganzung unseres
Teams bieten wir einer motivierten und zuverlassigen Persdnlichkeit per sofort oder nach Verein-
barung eine Stelle als

Sachbearbeiter:in Grundbuchamt (60 — 100 %)

Deine Hauptaufgaben

- Bearbeitung von Grundbuchgeschaften und Mitwirkung bei grundbuchrechtlichen Verfahren
(insbesondere Fuhrung des Tage- und Grundbuches inkl. Nachbearbeitung)

- Erstellen und Prifen von Dokumenten, Vertragen und Urkunden

- Betreuung und Beratung von Kundinnen und Kunden, Notaren, Behérden und weiteren
Interessengruppen am Schalter sowie am Telefon

- Weitere administrative Tatigkeiten im Grundbuchbereich

- Unterstiitzung bei der Betreuung der Lernenden im kaufmannischen Bereich

Dein Profil

- Abgeschlossene Lehre als Kauffrau/Kaufmann EFZ oder eine gleichwertige Ausbildung
- Berufserfahrung auf einem Grundbuchamt oder im Immobilienbereich von Vorteil

- Freude am taglichen Kundenkontakt sowie Interesse an juristischen Themen

- Selbststandige, strukturierte und prazise Arbeitsweise

- Kunden- und dienstleistungsorientiertes Denken und Handeln

- Belastbarkeit, Flexibilitat und Teamfahigkeit

Unser Angebot

- Angenehme Arbeitsatmosphare in einem kollegialen und gut eingespielten Team
- Professionelle und liickenlose Einarbeitung in den eigenen Arbeitsbereich

- Weiterbildungsmoglichkeiten (insbesondere Grundbuchverwalter:in)

- Attraktive Anstellungsbedingungen und sehr gute Sozialleistungen

- Moderner Arbeitsplatz im Zentrum von Davos, kurzer Arbeitsweg, kein Stau

- Flexible Arbeitszeitgestaltung

- Hohe Lebensqualitat sowohl fir Familien als auch fir Sportbegeisterte

- Vielfaltiges Sport-, Freizeit- und Kulturangebot in der schénen Davoser Bergwelt

Interessiert? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbungsunterlagen im PDF-Format an:
personal@gemeindedavos.ch

Fir weitere Auskunfte steht dir Martin Toggweiler (Grundbuchverwalter) unter der
Telefonnummer 081 414 31 02 gerne zur Verfligung.




