
 

 
 
Die PRESENTA Immobilien AG deckt mit fundierten Marktkenntnissen, regionaler Verankerung sowie langjähriger 
Erfahrung das gesamte Spektrum der Immobilienbranche ab. 
 
Wir suchen eine motivierte und erfahrene Verstärkung für unser Team in Schaan als 

 

Immobilienbuchhalter/in (Pensum 50-100%)  
 
Was Du bei uns erwarten kannst: 

• Du führst selbständig 
Liegenschaftsbuchhaltungen. 

• Du erstellst Heiz- und 
Nebenkostenabrechnungen sowie 
Liegenschaftsabschlüsse. 

• Du übernimmst das Debitorenmanagement 
inkl. Mietzinskontrolle. 

• Du hast Kontakt mit Eigentümern, 
Stockwerkeigentümern und Mietern.  

• Du unterstützt die 
Immobilienbewirtschaftung.  

 

Was wir von Dir erwarten: 

• Du hast eine abgeschlossene 
kaufmännische Grundausbildung. 

• Du bringst relevante Berufserfahrung in 
der Immobilienbuchhaltung mit. 

• Erfahrungen mit der Software ImmoTop 
sind von Vorteil.  

• Du arbeitest gerne im Team und 
übernimmst Verantwortung. Dabei 
handelst du vorausschauend, zielgerichtet 
und engagiert. 

• Zuverlässigkeit und Genauigkeit in Deiner 
Arbeitsweise gehören zu Deinen Stärken.  

• Du bringst einwandfreie 
Deutschkenntnisse in Wort und Schrift mit. 

 

Was wir bieten: 

• Moderner Arbeitsplatz und attraktive 
Anstellungsbedingungen 

• Weiterbildungsmöglichkeiten sowie die 
Chance, in einem schnell wachsenden 
Unternehmen Verantwortung zu 
übernehmen 

• Selbstständiges Arbeiten, direkter 
Kundenkontakt 

• Arbeiten in einem kleinen und motivierten 
Team 

 
 

 
Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Deine vollständige Bewerbung (Anschreiben, 
Lebenslauf, Zeugnisse) per E-Mail an bewerbungen@presenta.li  
 
Bei Fragen oder für weitere Informationen steht Dir Laura Frick unter Telefon +423 233 22 12 gerne zur 
Verfügung. Wir freuen uns darauf, von Dir zu hören. 
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