PV  REGION MALOJA

REGIUN MALOGIA
REGIONE MALOJA

BERUFSBEISTANDSCHAFT DER REGION MALOJA
UFFICIO CURATORI PROFESSIONALI DELLA REGIONE MALOJA
ASSISTENZA PROFESSIUNELA DA LA REGIUN MALOGIA

Die Berufsbeistandschaft der Region Maloja sucht per 1. Marz 2025 oder nach Vereinbarung
eine/einen

Kaufmannische/n Angestellte/n (80% - 100%)

Ihre Aufgaben:

Ihr Aufgabenbereich umfasst die Bearbeitung von Steuerdossiers und Sozialversicherungsthemen,
die selbstandige Bewirtschaftung der Klientensoftware, Bereitstellen von Dokumentenvorlagen, Erle-
digung von Sekretariatsaufgaben und die Unterstlitzung der Berufsbeistéande in sozialarbeiterischen
Tatigkeiten.

Ihr Profil:

- abgeschlossene kaufméannische oder gleichwertige Ausbildung

- Erfahrung und / oder Kenntnisse im Bereich Sozialversicherungen / Versicherungen
- organisatorisches Talent und Einsatzfreude

- sehr gute Kenntnisse im MS-Office

- stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift

- ltalienischkenntnisse sowie Romanisch von Vorteil

- Kenntnisse des Finanz- und Rechnungswesens

- Erfahrungen im Steuerwesen von Vorteil

- exakte Arbeitsweise

Wir bieten:

- abwechslungsreiche, verantwortungsvolle und vielseitige Tatigkeit
- Mitarbeit in einem kollegialen Team

- Weiterbildungsmaoglichkeiten

fortschrittliche Anstellungsbedingungen und moderne Arbeitsplatze

Haben wir lhr Interesse geweckt? Auskinfte erteilt Innen gerne der Leiter der Berufsbeistand-
schaft der Region Maloja, David Peter, Telefon 081 552 53 40.

Ihre Bewerbung mit den tblichen Unterlagen richten Sie bitte bis zum 25. Januar 2025 an:
Berufsbeistandschaft der Region Maloja, Chesa Ruppanner, Postfach 286, 7503 Samedan oder
per E-Mail an david.peter@regio-maloja.ch.
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