
Assistent/in Medienbüro 100%

Der Schweizer National-Circus Knie begeistert seit Generationen das Publikum und reist jedes Jahr an rund 25 
Gastspielorte im ganzen Land. Möchten auch Sie Ihren Beitrag zu diesem hochstehenden, faszinierenden und 
international renommierten Kulturunternehmen leisten und Mitglied der Zirkusfamilie werden? 

Zur Unterstützung in unseren Tourneebüros suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n

Ihre Hauptaufgaben: 
• Bearbeitung der täglichen Medienanfragen, Koordination von Interviewterminen und Begleitung an Me-

dientermine (Radio, TV) der Familie Knie sowie der Artisten
• Betreuung von Medienschaffenden vor Ort  
• Unterstützung bei der Medienplanung, Koordination der Radio-, TV- und Werbe-Spots 
• Social Media betreuen in Zusammenarbeit mit dem Marketing-Team, inkl. Planung von Beiträgen und Um-

setzung der Beiträge vor Ort
• Newsletter konzipieren, erstellen und versenden
• Betreuung und Pflege der Website (typo3)
• Organisation von Video- und Fotomaterial 
• Medienbeobachtung und Auswertung Medienarbeit
• Grafische Arbeiten an Werbematerial wie Plakat, Inserat und Broschüre 
• Mitarbeit am jährlichen Programmheft
• Koordination und Umsetzung PR-Anlässe und -Aktivitäten

Ihr Profil: 
• Abgeschlossene kaufmännische oder vergleichbare Ausbildung
• Erfahrung in den Bereichen Medienarbeit, Kommunikation und/oder Social Media von Vorteil
• Stilsichere Deutsch- und Französisch-Kenntnisse (mündlich und schriftlich fliessend), gute 
 mündliche Kenntnisse in Englisch, jede weitere Fremdsprache ist von Vorteil
• Belastbare, engagierte und initiative Persönlichkeit
• Effiziente und selbstständige Arbeitsweise
• Flexibilität und Bereitschaft für einzelne Einsätze abends und an Wochenenden 

Es erwartet Sie 
• Eine lebendige, interessante und vielseitige Aufgabe in einer unbefristeten Anstellung, in einem ganz be-

sonderen Unternehmen. 
• Die einmalige Gelegenheit, die ganze Schweiz während rund 9 Monaten, in Ihrem eigenen Wohnabteil zu 

entdecken. In den Monaten Januar bis Mitte März ist Ihr Arbeitsort in Rapperswil SG.
 • Für Ihre Reisen zu den verschiedenen Gastspielorten übernehmen wir die Kosten für das General-abonne-

ment (GA). 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre kompletten Bewerbungsunterlagen vorzugs-
weise via Link: Bewerbung einreichen – oder per E-Mail an: personal@knie.ch. Oder rufen Sie uns für weitere 
Auskünfte an unter 055 560 10 81.
 

Gebrüder Knie, Schweizer National-Circus AG, St. Wendelinstrasse 10, 8640 Rapperswil     

Patricia Giger, HR Verantwortliche, Tel. 055 560 10 81 

 


