
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 
Seit 60 Jahren bereiten wir - die EHL Hotelfachschule Passugg - junge Menschen auf ihre Laufbahn vor. Wir bieten vernetzte 
Ausbildungsgänge von der Grundbildung über die Höhere Fachschule bis hin zum Bachelor an. Seit 2014 sind wir Teil der EHL 
Gruppe, die zu den renommiertesten akademischen Bildungsanbietern im Hospitality Management Bereich der Welt gehört. 
 
Wir suchen per 1. Mai 2026 oder nach Vereinbarung 
 

HR Generalist (m/w/d) 50-80% 
 

In dieser Funktion unterstützen Sie unser HR-Team in vielfältigen Aufgabenbereichen und tragen zu reibungslosen HR-Prozessen 
bei: 
 

Ihre Hauptaufgaben: 
• Poweruser-Funktion im HRIS (Datenpflege, 

Auswertungen, Systemunterstützung) 
• Betreuung des Absenzen- und Zeiterfassungssystems 
• Aufbereitung der Lohndaten und Schnittstelle zur 

externen Lohnbuchhaltung 
• Erstellung von HR-Reports und Analysen 
• Unterstützung in administrativen HR-Prozessen 

Ihr Profil: 
• Kaufmännische Grundausbildung mit HR-Weiterbildungen 

oder gleichwertige Qualifikationen 
• Einige Jahre Berufserfahrung in einer generalistischen HR-

Rolle  
• Erfahrung im Umgang mit Payroll-Daten und in HR-Systemen 

(Workday von Vorteil) 
• Gute Excel-Kenntnisse und hohe Zahlenaffinität 
• Selbständige, strukturierte, zuverlässige und diskrete 

Arbeitsweise 
• Fliessende Deutsch- und Englischkenntnisse, 

Französischkenntnisse von Vorteil 
 

 
Neben einer spannenden Tätigkeit an unserer Schule mit internationalen Studierenden bieten wir unseren EHL Family Mitgliedern 
interessante Benefits-, Karriere- und Entwicklungsmöglichkeiten. Schnuppern Sie hier bereits etwas EHL Family Luft. 
 
Für Fragen steht Ihnen Frau Leonarda Parpan Voneschen, HR Business Partner, gerne zur Verfügung: +41 81 255 11 11 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich gerne hier. 
  

Folgen Sie uns auf den verschiedenen Social-Media-Kanälen. 
 

 

https://ssth.ehl.edu/de/ueber-uns/jobs
https://ehlcampus.infoniqa.io/hcm/jobexchange/showJobOfferDetail.do?jobOfferId=8a7ec1a59cbef175019d00e8357e09a2&j=jobexchange&organizationUnitId=
https://www.linkedin.com/school/ehl-swiss-school-of-tourism-and-hospitality
https://www.facebook.com/SwissSchool
https://twitter.com/EHLnews
https://www.instagram.com/ehl.passugg
https://hospitalityinsights.ehl.edu/?utm_source=HR&utm_content=Job_Posting
https://www.youtube.com/user/webmasterssth

