
 

KOMPETENT UND HERZLICH 

Die Flury Stiftung stellt mit mehr als 600 Mitarbeitenden im Spital Schiers, den drei Altersheimen Schiers, Jenaz 
und Klosters, der Spitex, Wohnen mit Service, der Kinderkrippe, der Elternberatung und dem Medizi-nischen 
Zentrum Klosters eine umfassende und integrierte Gesundheitsversorgung im Prättigau sicher.  

Unser Spital in Schiers ist ein modernes Akutspital der Grundversorgung mit einer interdisziplinären Station mit 
41 Betten für die Kliniken Chirurgie, Medizin, Gynäkologie und Geburtshilfe, einer ambulanten Tagesklinik, dem 
Notfall und der zertifizierten Intermediate Care Station (IMC).  

Für die Patientenaufnahme und den Empfang suchen wir per 1. April 2027 oder nach Vereinbarung eine*n 

Mitarbeiter*in Patientenanmeldung 80% 
Zu Ihrem Aufgabenbereich gehören: 

› Erste Anlaufstelle für Patient*innen, Angehörige und Besucher*innen 
› Administrative Aufnahme der stationären und ambulanten Patient*innen 
› Erfassung und Bearbeitung der Patientendaten im SAP/INES 
› Einholen und Bearbeiten von Kostengutsprachen bei den Kostenträgern 
› Abklärungen mit internen und externen Leistungserbringern  
› Bedienung der Telefonzentrale 
› Auskunft am Empfang als interne und externe Ansprechperson 
› Kassaführung, inkl. Abrechnung 

Ihr Profil: 

› Kaufmännische Ausbildung mit Berufserfahrung im Gesundheitswesen oder Medizinische*r Praxisassistent*in  
› Versierter Umgang mit MS Office Programmen, Erfahrung mit einem Klinikinformationssystem/SAP  

von Vorteil 
› Gute Englischkenntnisse, konversationssicher 
› Bereitschaft zu Wochenend- und Feiertagsdiensten und Stellvertretung bei Ferienabwesenheiten  
› Sie schätzen eine vielseitige Tätigkeit, flexible Dienstzeiten und fühlen sich wohl in einem lebhaften Spitalbe-

trieb 
› Sie sind anpassungsfähig, belastbar, motiviert und arbeiten gerne in einem kleinen Team? 
› Sie mögen den Umgang mit Menschen, sind aufgeschlossen und hilfsbereit und das Wohlergehen der Pati-

ent*innen liegt Ihnen am Herzen 

Wir bieten Ihnen: 

› Zukunftsorientiertes und innovatives Unternehmen, ein kompetentes und kollegiales Team 
› Eine interessante und vielseitige Tätigkeit mit viel Eigenverantwortung und selbstständigem Arbeiten  
› Attraktive, zeitgemässe Anstellungsbedingungen und grosszügige Sozialleistungen 
› Eigene Kinderkrippe  

Erstfragen beantwortet Ihnen gerne Frau Lilly Stocker, Teamleitung Patientenanmeldung Tel. +41 81 308 08 08. 
 
Weitere Informationen zur Flury Stiftung finden Sie im Internet: www.flurystiftung.ch 
 

Ihre Bewerbung senden Sie bitte per Mail an personal@flurystiftung.ch 


