_I. GEMEINDE
“ImDAVOS

Stadt und Landschaft in einem, das ist das Einzigartige an Davos.

Davos ist eine weltoffene Alpenmetropole mit einmaligem Charakter und bietet einen attraktiven
Lebens- und Wirtschaftsraum. Fir dessen Erhalt und die Weiterentwicklung setzen sich die rund
300 Mitarbeitenden der Gemeinde Davos taglich kompetent und engagiert ein.

Die Technischen Betriebe, bestehend aus Werkbetrieb, Wanderweg- und Bike-Trail-Crew, Be-
reich Langlauf, Abfallbewirtschaftung sowie gemeindeinterne Werkstatten, leisten einen wichtigen
Beitrag zum Erscheinungsbild von Davos.

Zur Ergénzung unseres Teams der Technischen Betriebe suchen wir per 1. September 2026 oder
nach Vereinbarung eine:n

Sachbearbeiter:in Technische Betriebe (50 — 60 %)

Deine Aufgaben

- Ansprechperson fiir interne und externe Anfragen an die Technischen Betriebe

- Organisation, Verwaltung und administrative Betreuung des Langlauf-Loipenpass

- Verantwortung fir die Verwaltung und Pflege der Loipenvertrage

- Administrative Unterstlitzung sowie aktive Mitarbeit im Snowfarming

- Unterstitzung der administrativen Ablaufe im Werkbetrieb

- Enge Zusammenarbeit mit den Abteilungsleitungen im Bereich Controlling und Buchhaltung

- Ubernahme von departementsiibergreifenden Ferien- und Abwesenheitsvertretungen (Telefon
und E-Mail)

- Mitarbeit bei der Optimierung und Weiterentwicklung interner Prozesse und Arbeitsablaufe

Dein Profil

- Ausbildung als Kauffrau/Kaufmann EFZ oder vergleichbare Qualifikation

- Berufserfahrung in der Vertragsverwaltung sowie Kenntnisse in der Finanzbuchhaltung sind
von Vorteil

- Sicherer Umgang mit MS Office sowie Erfahrung mit ERP-Systemen von Vorteil

- Affinitét zu digitalen Arbeitsmitteln und modernen Softwarelésungen

- Analytisches Denkvermdgen und eine strukturierte, Idsungsorientierte Arbeitsweise

- Kommunikationsstarke, teamorientierte und dienstleistungsorientierte Persdnlichkeit

- Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift, gute Englischkenntnisse

- Fuhrerausweis der Kategorie B

Unser Angebot

- Mitarbeit in einem kollegialen, gut eingespielten und zukunftsorientierten Team

- Professionelle und lickenlose Einarbeitung in den eigenen Arbeitsbereich

- Attraktive Anstellungsbedingungen und sehr gute Sozialleistungen

- Moderner Arbeitsplatz im Zentrum von Davos, kurze Arbeitswege

- Moglichkeit Eigeninitiative einzubringen und Unterstitzung bei Aus- und Weiterbildungen
- Vielfaltiges Sport-, Freizeit- und Kulturangebot in der schénen Davoser Bergwelt

Haben wir dein Interesse an dieser spannenden und abwechslungsreichen Stelle geweckt? Dann
freuen wir uns auf deine Bewerbungsunterlagen im PDF-Format an: personal@gemeindedavos.ch

Fir weitere Auskinfte steht dir Marco Loher (Leiter Technische Betriebe) unter der Telefonnummer
081 414 31 31 gerne zur Verfigung.




